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OFERTA NA
WEBINARIUM

GOSPODARCZY

v' Zajecia odbywaja sie ONLINE o godzinie 7:30 -11:30
w dniu 28 maja 2026 r.
lub w dogodnym dla Panstwa terminie

TERMINY ZAJEC

v Czas trwania szkolenia: 4 h zegarowe
(w tym 1 przerwa)

nowator@nowator.edu.pl
www.nowator.edu.pl
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Szkolenie jest skierowane do pracownikow placowek oswiatowych zajmujacych sie sprawami
gospodarczymi w jednostkach.

Celem szkolenia jest oméwienie wszystkich istotnych zagadnien zwigzanych z pracag KIEROWNIKA
GOSPODARCZEGO w jednostkach oswiatowych, réwniez pod katem praktycznym.

Szkolenie poprowadzi Pani Ewelina Puchata - Wieloletni pracownik administracji publicznej. Teoretyk
i praktyk z zakresu: gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku, administrowania nieruchomoscia,
gospodarki finansowej, bezpieczenstwa i higieny pracy, zamdwien publicznych oraz kadr. Do$wiadczenie
zawodowe i praktyczne zdobywane miedzy innymi na stanowisku Kierownika Gospodarczego. Inspektor Ochrony
Danych Osobowych.

W ramach szkolenia uczestnicy otrzymajg bogate materiaty pomocnicze a takze wsparcie konsultacyjne po
zakonczeniu szkolenia (m.in. wiele przydatnych drukow, formularzy i regulamindw).

WAZNE INFORMACJE:

e Podczas szkolenia online, prowadzacy omawia konkretne zagadnienia w oparciu 0 prezentowane
materiaty szkoleniowe lub prezentacje. Po zakonczeniu danego modutu szkoleniowego, mozliwe
bedg odpowiedzi na pytania, ktdre mozna zamieszczaé na ogoinodostepnym czacie.

e Pytania dotyczace omawianego tematu mozna przesytac rowniez przed rozpoczeciem szkolenia,
drogg mailowg na adres nowator@nowator.edu.pl .

e Materialy szkoleniowe zostang udostepnione w zewnetrznym linku lub na platformie edukacyjnej po
zakonczeniu szkolenia.

o Kazdy uczestnik otrzymuje zaswiadczenie o odbyciu szkolenia.

Wszystkim uczestnikom oferujemy DALSZA POMOC do 2 miesiecy po szkoleniu
(droga telefoniczna lub mailowg) w razie biezgcych ktopotéw zwigzanych z obstuga
sekretariatu szkolnego.

Koszt udziatu w szkoleniu wynosi 390 zt od osoby

Koszt udziatu dwéch oséb z jednej placowki to 370 zt od osoby (2 os.- 740 z),
Udziat trzech oséb z jednej placowki wynosi 350 zt od osoby (3 os. - 1050 zt).
W przypadku wiekszej ilosci os6b, cena jest ustalana indywidualnie

Zgtoszenia przyjmujemy na e-mail: nowator@nowator.edu.pl
lub telefonicznie pod numerem (32) 331 48 08.
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Szczegotowa tematyka zajec:

| Kierownik gospodarczy - zakres obowigzkow; opis stanowiska
Il Gospodarowanie sktadnikami rzeczowymi:
— ewidencjonowanie sktadnikow rzeczowych; praktyczne prowadzenie ewidencji ilosciowej i
ilosciowo-warto$ciowej - przyktadowe wzory,
— zasady inwentaryzowania majatku - instrukcja inwentaryzacyjna;
Il Postepowanie ze sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego (ustalanie wartosci,
zbywanie, kasacja i in.);
IV Administrowanie nieruchomoscia:
— Zzasady trwatego zarzadu,
— administrowanie budynkiem:
v’ przestrzeganie wymogow Prawa budowlanego,
v" ochrona przeciwpozarowa i wymogi bhp dotyczace drég ewakuacyjnych, pomieszczen,
urzadzeniin.
v’ przeglady techniczne, remonty; prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego.
— przyktadowe umowy najmu, uzyczenia i in.;
V Zasady gospodarki finansowej; dyscyplina finanséw publicznych;
VI Zamawianie towaréw i ustug po zmianie ustawy PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
w 2021 r.: planowanie zaméwien, opis przedmiotu zaméwienia, zaméwienia pozaustawowe;
VIl Kierowanie praca personelu adm. - gosp. (wybrane przepisy Kodeksu pracy
dot. obowiagzkow pracodawcy i pracownika; regulacje czasu pracy);
VIIl Srodki ochrony indywidualnej, odziez, obuwie robocze: wymagania prawne; zasady
przydzielania;
IX Zasady gospodarki magazynowej (instrukcja magazynowa);
X Obowiazki i odpowiedzialnos¢ dyrektora oraz pracownikéw w zakresie gospodarki
finansowej, w tym:
— odpowiedzialno$¢ stuzbowa i materialna,
— powierzanie obowigzkéw i delegowanie uprawnien;
Xl Najnowsze zmiany w Kodeksie Pracy
XlI Pytania i odpowiedzi;

Uwaga:

Ze wzgledu na obszernos¢ omawianych zagadnien, czes¢ z nich zostanie przekazana uczestnikom
szkolenia w petnym brzmieniu w ramach materiatéw dodatkowych po zakoriczeniu szkolenia. Dotyczy to
gtéwnie przepisdw prawnych a takze instrukcji, regulaminéw oraz wzordw.
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KARTA ZGtOSZENIA NA SZKOLENIE

UCZESTNIK SZKOLENIA
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pieczatka firmowa

miejscowosc i data

imie i nazwisko oraz podpis osoby zgtaszajacej

Warunki rezygnaciji:
Rezygnacja musi nastapi¢ w formie pisemnej (mail) lub telefonicznej najpézniej na 2 dni
robocze przed rozpoczeciem szkolenia. Rezygnacja w terminie pézniejszym lub nie zgtoszenie
sie na szkolenie nie zwalnia od dokonania optaty w petnej wysokosci




